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1. Acces Portail et ouverture de l'interface

Lors de la création de votre compte utilisateur, un mail vous est envoyé avec vos
codes de connexion.

Création de votre espace de travail

Votre compte vous permettant d'accéder a votre espace de travail vient d'étre créé.
Les informations nécessaires pour vous connecter sont :

Identifiant :  XXXXXXXXXXX
Clé d'accés : H0ONO00KXX

Pour accéder a votre espace de travail : https://paie.mcreuzot.com/debut.aspx

Pour accéder & PaiePilote : https://www.paiepilote.fr

Pour accéder a votre espace via Android : https://play.google.com/store/apps/details?id=fr.silae.portailsilae
Pour accéder a votre espace via |0S : https://apps.apple.com/fr/a| ortail-silae/id1128357646

Vous devez vous connecter via le site web Michel Creuzot :

P https://www.mcreuzot.com

Mon espace personnel SE CONNECTER

NOM D'UTILISATEUR OU ADRESSE MAIL*

MOT DE PASSE*

Découvrez les avantages
de votre espace client !

Bienvenue
sur votre espace paie
sécurisé et accessible 24h/24 mis & votre disposition par

q Michel Creuzot et Cabinet Martin
‘:/,\ {\n( michelareuzot (/1 cabinet martin

vous simplifie I'entroprise

vous simplifie I'entreprise

Mon espace

paie
WWW.MCREUZOT.COM o= -3
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,_ﬂChanger d"utilis ateur

,_’f Madifier votre mot de passe

ﬁ Réglages

@\ Gsstion Inteme \ Gestion des identifiants \ Paramétrage paie

ST e as

Traitement meois | Outils | Salariés

% @ %

Relation client Documentation | Collaboration

Dossier testportai
TEST PORTAIL
78100 SAINT GERMAIN EN LAYE

Etat d'avancement

Bulietins
Virements
Déclarations
00028 CADRE Bruno
00189 CADRE Jessica
00031 CADRE Pierre
00032 CADRE Sandra née MATERNITE
00023 CADRE Sophie
00190 CDD Ema
00025 DIRECTEUR GENERAL Alain
00033 EMPLOYEE Carcline née EMPLOYEE
00187 EMPLOYEE Stéphanie née EMPLOYEE
00027 PRESIDENT Bernard

<

Etat d'avancement

2016

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12

Oooooooooo®
)
oo oee
OooOoooOLooo®
Ooo@
OO00O0O00O00CLOoO0O®

e e B e § s | e e § g § o T e §

] ] S Sk e T (3

i ¥ g § gt § o § g £

o000

L’application se décompose en trois parties :

”~  Recherche

L\’ Actualiser

Découvrir N-1
Filtre et tri / salariés
*) Tous

Filtre et tr

s d'écheances sur

La partie haute (bandeau), qui donne acces aux différents menus (et sous-

menus) ;

La partie basse, qui est composée de 3 lignes fixes (bulletins, virements et
déclarations) et de la liste des salariés ;

La partie droite, qui permet de réaliser des recherches, d’accéder a I’année N-
1 et aux différents filtres et tris ainsi qu’aux alertes d’échéances sur

salariés.

WWW.MCREUZOT.COM
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2. Visualisation fiche société et salarié

B3 Fiche société

“ Fiches salariés salariés.

a. Société

vous simplifie l'entreprise

Ce menu donne acceés a la fiche société et aux aux fiches

Cela vous permet de visualiser toutes les données relatives a votre/vos

établissements.

b. Salarié

Cette icOne vous permet d’accéder a l’intégralité des fiches salariés créés dans

votre dossier.

3. Traitement du mois

La saisie des éléments variables est réalisée via le
menu traitements du mois.

W@
% @ -
Traitement mois

a. Saisie des heures supplémentaires

HfREE T e

Saizie de 'activité

Saizie des heures

Saisie de I'activité journaliére
Saisie des éléments variables
Saisie des acomptes

Walidation des éléments variables

Etat préparatoire

La saisie des heures s’effectue par une saisie directe du nombre d’heures
supplémentaires ou complémentaires (pour les salariés a temps partiel) réalisées

par le(s) salarié(s) dans le mois.

@\ Gestion Interne \ Gestion des identifiants \ Paramétrage paie \Robot de paie 1Outils
S bBD. om om  Of 7] Dossier testportal
@ e T T q agT 0re i i TEST PORTAIL
- ~ - - - e . 78100 SAINT GERMAIN EN LAYE
aitement mois | Outils | Salariés| RH | Relation client | Documentation | Collaboration
Saisie des heures de janvier 2017 X
Heures HC non
Matricue salarié Sriain HC ey H5 50 H5 100
00028 CADRE Bruno 151.67
00189 CADRE Jessica 151.67
00031 CADRE Pierre 151.67
00032 (CADRE Sandra née MATERNITE 151.67
00023 CADRE Sophie 151.67
00025 DIRECTEUR GENERAL Aain 151.67 3
00187 EMPLOYEE Stéphanie née EMPL... 151.67
00027 PRESIDENT Bernara 151.67 N
00146 RESPONSABLE RH Jacques 151.67 Recherche
00030 RUPTURE CONVENTIONNELLE Ch... 151.67 Ql
00168 SECRETAIRE Delphine 151.67 Opérations.
00022 VICE PRESIDENT Arnaud, Vice-fr... 151.67 £ Alouter une
 Actusiser
e = Confirmer janvier 2017
S e Jow e
WWW.MCREUZOT.COM 5 o
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En fin de mois, les heures doivent étres validées (bandeau de droite) « confirmer
mois année ».

b. Saisie de I’activité des salariés

Il s’agit de saisir ’activité directement sur un calendrier permettant de définir les
types d’absences (congés, maladie...). La saisie peut étre effectuée en cours de
mois et/ou en plusieurs fois.

N

Elle est réalisée a partir de la liste des salariés (a gauche) et du calendrier
permettant de préciser en masse les dates et les motifs d’absences. Il est possible
d’aller vers les mois antérieurs ou a venir en faisant glisser le calendrier ou en
cliquant sur les fleches « mois précédent » et « mois suivant » a droite de

y2 1
I’éditeur.
Saisie de l'activité des salariés X
—_— Mois précédent
Matricuie Salarié 4 Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me 1 b
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 2} Actualiser
u Quvrir dans tableur...
00028 ‘CADRE Bruno (] L] R
00189 CADRE Jessica (] e e
00031 CADRE Pierre ()] __¢
00032 (CADRE Sandra née MATERNITE ] Salariés présents
00023 CADRE Sophie 0 y  Toutvoir
" L &
L P, — [~ — i M En Decambra?m?
1 En Novembre 2016
00025 DIRECTEUR GENERAL Alain E
00033 EMPLOYEE Caroline née EMPLOYEE [m) e e
») Tous
00187 EMPLOYEE Stéphanie née EMPLOYEE ) - Fclt”
—y litre.
00027 PRESIDENT Bernard -
Mod
00146 RESPONSABLE RH Jacques 3) o
Pour saisir une absence, deux options : Absences

[: Mouvelle absence
Soit cliquer sur nouvelle absence (dans le volet de [ Conaés payés Multiples
droite) ; £ RTT Multiples

B Supprimer

Soit mise en surbrillance de la période a sélectionner en cliquant sur le 1¢*
jour de I’abscence puis, en maintenant la touche « shift » sans la relacher,
cliquer sur le dernier jour de ’absence souhaitée : la période de repos est
entierement colorée.

Janvi Janvi
i Lu Ma Me Je Ve Sa i i Lu Ma Me Je Ve %a i
0og 02 10 11 12 13 14 15 o8 02 10 11 12 13 14 15

WWW.MCREUZOT.COM Bo=
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Dans les deux cas, sélectionnez ensuite le type d’absence dans ’encadré qui
apparait :

Ajout d'une absence X

B=N Absences fréquentes A

Maladie non professionnelle

Acddent de travail

RTT du: 23/09/2021 Jeudi

Congés payés

Absence événement familial (sans retenue)
+- Santé Durée : heures (Espaces=journée compléte)
7 Fm:;mné Absence rectificative : []

Paternité Absence partielle sans effetsurle PSS : [

Adoption

Congé parental

Congé de présence parentale

Congé de proche aidant

Congé de solidarité familiale

Absence événement familial (sans retenue)

Congé de deuil
+-Repos

+- Formation
< >

au: 23/09/2021 Jeudi

Commentaires

Dans la partie gauche de la fenétre, choisir le motif d’absence (congés payés,
absence non rémunérée, maladie, accident du travail...).

A Ne pas hésiter a déplier les rubriques pour trouver le bon motif.

Dans la partie droite de la fenétre, saisir, vérifier ou modifier les dates de début
et de fin d’absence et ajouter si nécessaire un commentaire (qui appairaitra sur
le bulletin de salaire).

Concernant les congés payés, quel que soit le mode de décompte pratiqué (jours
ouvrables ou jours ouvrés) et le type d’activité (temps partiel ou temps plein), il
convient d’indiquer les dates de congés de votre salarié du premier jour d’absence
jusqu’au jour ouvrable (lundi au samedi) précédant sa date de reprise.

Pour les absences maladie ou accident du travail, saisir « strictement » les dates
indiquées sur l’arrét de travail et envoyer le scan du document par mail a la
collaboratrice en charge de votre dossier.

WWW.MCREUZOT.COM B 7
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Si une absence est saisie sur un mois antérieur (alors que les bulletins originaux ont déja
été édités), une régularisation de I’absence est faite sur le mois en cours. Si une absence
est saisie sur un mois a venir, elle sera prise en compte lors du calcul des bulletins du
mois concerné. Si une absence est comptabilisée sur plusieurs mois (a cheval sur deux
mois), elle sera calculée pour chaque mois sur la période saisie.

Tant que le bulletin n’est pas validé, vous pouvez modifier (ou supprimer) une
absence saisie dans le gestionnaire d’activité en double-cliquant sur cette
derniere. Si le bulletin de salaire est validé et que vous souhaitez modifier ou
annuler une absence, merci de vous rapprocher de votre gestionnaire de paie.

c. Acomptes

Pour saisir un acompte, cliquer sur

ajouter une date d’acompte (bandeau [ e meee — © eston inteme

de droite) et saisir soit une date |@° == ° "«: ':ﬁ S r:‘a HE]T' r::a
(jj/mm/aaaa) soit un mois (mm/aaaa). e
Une colonne est ajoutée au tableau PR yrrer— o e

vous permettant d’indiquer le montant o meee

de ’acompte versé ou a verser. poasogl s

Vous pouvez également générer le o |

fichier des virements correspondant I R ——
(au format SEPA) a déposer sur coozs :l”f.‘ikm - B o e

I’interface de votre banque.

d. Saisie des éléments variables

Il s’agit de saisir dans un tableau les éléments chiffrés tels que les primes, les
titres restaurants, les paniers, les frais... selon les colonnes pré-paramétrées par
votre gestionnaire de paie.

Saisie des éléments variables de janvier 2017 X
Matricule Salarié A Prime exc. Prime exc. net  Prime Objectifs Titre Transport Périodes

00028 CADRE Bruno Janwier 2017

00189 CADRE Jessica Féwrier 2017

00031 CADRE Pierre !

00032 CADRE Sandra née MATERNITE

00023 CADRE Sophie Juin 2017

00025 DIRECTEUR GEMERAL Alain p

00187 EMPLOYEE Stéphanie née EMPLOYEE Recherche

00027 PRESIDENT Bernard i ﬂ

00146 RESPOMNSABLE RH Jacques "@ Actumliser

00030 RUPTURE CONVENTIOMNELLE Christ... D Confirmer janvier 2017

T SECRERINE IZEIE B Ouvrir dans tableur... T

00022 VICE PRESIDENT Arnaud

Totatmx 0.00 0.00 0.00 0.00 H“’f et
- 8
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A vous ne pouvez pas ajouter des éléments (colonnes) dans le tableau proposé. Pour ce faire,
contactez la gestionnaire de paie en charge de votre dossier.

Les variables saisies doivent étre validées « confirmer mois année » pour étre
envoyées a votre gestionnaire de paie pour préparation des bulletins de salaires.

e. Validation des éléments variables

Dans le menu collaboration, sélectionner « saisie des éléments variables en
cours », le tableau suivant apparait :

0\ Gestion, internee | Gevtion des identifiants N Paramétrage pase 1 Fobot de pae | Dutih LAnshe de [actnité

. % @ % —
<z L i TEST PORTAIL
—-— p— 100 SAIT CERUAM EN LAYE
des X
Bécagtalat B¢ b prbricde =
Mt rcue ‘:l::!_ ::;: M{Tm H:‘m .31 M550 L3 ] Prme esc. Pmeess n.. Fme Otjec... Titre Teassp .
*) D08 CADRE Breno 15147 Fitre / sabands
oo CADRE Jeasica 15147 s Toum
0001 CADRE Picrre T51.67 100.00 =
00002 CADRE Samarn rebe MATERITE 14T 0000 Optacara.
00023 CADSE Soghee 15187 u
OMI5  DORECTELR CENERAL Ane 5167 =
001y EMPLOYEE Stéghane e EMPL.. 15147
oo PRESIDENT Bernars 15147
ones BESPONEABLE I Jas dusti 151,47
D00 RUPTURE CONVENTIONSELLE Ch.... 15147
Ll SECRETMGE Depiing 151,47 "
o002 VICE PRESIDENT vt 15147 H
Total 1ER 00 i

G Prees: L premes sont cordrmbes
) Fewres 1 Leslheures sond confirmées

Confirmes en tapant OUL 1 OUL [

| e

Erzt dawanooment I\ﬁ-.n Verson 1.1500.4 da 1ADEZINT

Vérifier que les saisies des primes et des heures ont préalablement été validées.
Dans la négative, cliquer sur les raccourcis a droite, primes de la période et/ou
heures de la période pour faire la validation.

Une fois la validation effectuée (coches vertes devant les primes sont confirmées et les heures
sont confirmées), confirmer I’envoi des variables en saisissant « OUI » dans la case
en bas de la fenétre et cliquer sur le bouton « Lancer ».

f. Saisie d’un message

En cours de saisie ou depuis n’importe quel menu, il est possible de saisir un
message a destination de votre gestionnaire de paie. Pour cela il suffit de procéder
a un clic droit sur le salarié et sélectionner « Saisie d’un message ».

WWW.MCREUZOT.COM 2= 9
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4. Gestion

Ce menu permet d’accéder a un module d’augmentation des salaires
@G qui permet d’effectuer une augmentation collective ou individuelle des
Gestion salaires a partir d’un taux ou d’un montant de salaire brut.
5. Outils

Récupération des relevés de versement IJSS

Si vous pratiquez la subrogation des arréts de travail (maladie, accident

Outils travail, etc.), vous pouvez y retrouver les suivis des versements IJSS de

la CPAM/MSA.

6. Salariés

Ce menu vous permet d’accéder a I’évolution des rémunération et carriére
de vos salariés.

Salariés

En premier lieu, il apparait la synthése des fiches salariés de votre entreprise.

WWW.MCREUZOT.COM
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Synthisee des Fiches Salarisis
Jois de cilieure de Menercior : | Mamdier - e Exir 008 Corpies U
Racharche ; __ &
e e B8 AT 2018 - 3NI0STE)
i ) — Sentrée e s Temgis bt Ml b

[ eel] R GrioniiaE 7 mels Limpicl écheion 1 11 173,34 9ETTe
000z OL/0S/H08  mois 1 a2 1 38880

139095 11 26559

En double cliquant sur un salarié, la synthese individuelle apparait : cliquez dans
le volet de droite sur Bilan individuel.

10
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Synthése des Fches Salarids - Détals X
Q0001 ¢ Pracedert
TN tabinsement
Contrat & durde ndéterminde
Date de début - 01012018 S r = —
Empion dcheion 2
Agent de madrse Ancenneté | 7 mom 1
Non cade
NR > -
Age © 30 ane (0S0215ED —
Lieu de namsance EN”’_"‘ ;
Natonalte cheior BPPORT
Coeficiert - 580
Téléphone dormcle
Téldphone portable Géndrer docurment
Adresse mel Nomitve Heures Mensuelles : 151 67 , GED
Périodes dactintes -3 Vioer 10Ut los documents
Datedecétut  Datedetn vetier Cacee Type de conteat NoBeures  Suavededase  Novea i ]
01/01/2013 Ongior écheion 2 Contrat b Gurée nostermnde 1587 J0M v b '

Précisez une période dans les champs qui apparaissent en bas de page (= période

d’analyse) :
yse) Période début: 0172019 | Période fin: 12/2019 Vabder

Résultat :

Des informations apparaissent sous forme de graphiques (« Détails de la
rémunération brute» et « Détails des éléments de rémunération» ) et de
tableaux afin de communiquer le détail de la situation du salarié (évolution
de sa rémunération, total des absences, primes) ;

Le graphique « Détails des éléments de rémunération» reprend les
éléments de la ligne « Autres éléments de rémunérations » présente dans
le tableau (s’il n’y en a pas, le graphique ne s’affiche pas).

WWW.MCREUZOT.COM s 11
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Apercu :

Détails de la rémunération brute du 01/01/2019 au 31/12/2019

==
= Primes Total : 2 796,84

Détails des éléments de remunération du 01/01/2019 au 31/12/2019

I Salare brut 3
Wi e Total : 2 936,29

Détails de la rémunération brutedu 01/01/2019au 31/12/2019
Montant

——

Primes diverses 500.00
Heures sup. 96

Frais de santé V
Tickets restaurant

Prévoyarke

Ces éléments, grace au menu situé a droite de la page,
peuvent étre générés en format Word.

Ouwmir dans un tablewr ..

Générer document..

12
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En double cliquant sur un des graphiques ou sur le tableau, on accéde aux détails
(possibilité d’ouvrir dans un tableur les éléments).

Détails dela rémunération brutedu 01/01/2018 au 30/09/2018
Libellé ' Montant

Salaire de base 27 390.06
| Salaire brut 27 390.
Frais de santé 120
Autres éléments de rémunérations 120.
Net Imposable 222240
Coiit global 429420
Détall Péride Synthése Salaré X
T TemalBew  mwoe Opdiess...,
Salaire e bate 7 39006 \“*Q
Hed Imposalie IT 13408
Codit global 4T P08
7. RH

G#2  Ce menu vous permet d’accéder aux Dispenses des frais santé et a la
gestion des Visites médicales.
RH

a. Visites Médicales

Cliquer sur « Rechercher » pour obtenir la liste des salariés

00011 CADRE Temps partiel TEST
00040 CADRE Temps Plein TEST
00039 CUMUL Mandataire et Salarié TEST

Cliquer sur le salarié : Vous avez la possibilité de renseigner :
Centre médical

Date de la convocation

Nature de la visité

Conclusion de la visite

Type de praticien

Commentaire

VVVVYVYY
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Emploi : Cadre ﬂ
Etablissement : TEST
Centre médical
CIHL ORLEANS L
9 RUE GUSTAVE EIFFEL
45000 ORLEANS
Date de convocation @ le 21092021 & 09:00 Date effective de la visite : le 21/09/2021 de 09:00 & 10:00
Mature de la visite Condusion
(® Embauche ® Apte
() visite périodigue () Inapte
() visite de reprise... () Apte mais & revair le...
() Ala demande... () Adaptation au poste
() Travail de nuit () Autre...
. _ () Absent reprogrammé le...
Type de pratiden : Docteur HS
Commentaire

b. Dispense des frais de santé

Cliquer sur « Rechercher » pour obtenir la liste des salariés.

Matricule Salarié Etablissement
00011 CADRE Temps partiel TEST
00040 CADRE Temps Plein TEST
00039 CUMLL Mandataire et Salarié TEST

A A FR s O e Efe e L ke =T

Plus bas, vous avez la possibilité d’indiquer le motif d’exclusion ainsi que
la date de début et de fin de validité.

Motif d'exdusion : j
Date de début de validite : Date de fin de validité :
= 1
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Ci-dessous la liste des motifs :

Code Libele

1l]] Présent au moment de la mise en place du régime (Loi Evin)
120 Bénéficiaire CMUC ou ACS

140 Couvert par une assurance individuelle non échue

160 Beénéficiaire, v compris en tant guayant droit, d'une couverture au titre d'un autre emploi
180 CDD ou contrat de mission, sous conditions (LFS5 2016)

00 Apprenti ou CDD dau moins 12 mois couvert par ailleurs (prévu par Facte fondateur)

520  Apprenti ou CDD de moins de 12 mois (prévu par lacte fondateur)

540 Cotisation au moins €gale a 10 % du salaire brut (prévu par lacte fondateur)

c. Bilan social complet

Ce module vous permet d’accéder en un clic a une synthese de la situation sociale
de vos structures a travers différents tableaux et graphiques :

Effectifs par tranche d’age et par sexe ;
Effectifs par ancienneté et par sexe ;
Répartition de I’effectif H/F des CDI ;
Répartition en jours des absences ;
Evolution de la masse salariale...etc.

Exemple d’apercu :

Effectifs au 31032017
= e Répartition de MeMectif au 31012017
&5
- 8
T
el -
n
2 5
; 45
2
H
g ¥
T
2
t
0 |
Réparssion de Neflectsl selca Migs Totals 30
[T e ] e moren: 300
Effectifs au 31032017 Ripartition de [effetil poa sene 20 303200 T
54
- Corigorie| F | M [Tow | ot | conm | Toast |co0F co0H| Totai
7
£
n
EED
Iw Eiépartition de Netect® m NAITT od dvolition depub M-1
gz‘ Seve Towad | CONT.C | ONTR. | CDOTC | COOTR.
=n
i
D
'; 10 o i
2, 3 A =
" r [Tetal pasesatict] e ]
Bibpartrion da Peffectl selon Fancienneth -
Yotal 120 v
[(E=Toon =5 Snet | anc. mer. 1 12 ams ot 3 mok |G ntin | 1 | I I

En double-cliquant sur les graphiques ou les tableaux présentés, vous
- accédez aux détails des informations (age, date d’entrée, libellé emploi...).

WWW.MCREUZOT.COM 2= 15

Société d'Expertise Comptable inscrite au Tableau de 'Ordre d'Oriéans DEF



A\

A1 AN

(\nC G\

michelcaeuzot  cabinet martin

vous simplifie I'entreprise vous simplifie l'entreprise

8. DADS/DSN

Cette icone vous permet d’accéder aux

revenus d’activité de vos salariés. Un revenu | _ _ W _
d'activité est la rémunération percue par un | e & :

individu en échange de 1'activité qu'il exerce _[1

a titre personnel ou du travail qu'il fournit a
une entreprise privée ou publique, ou a 1'une des administrations publiques.

Revenus d'activite (attestation fiscale)

Sélectionnez le millésime

Puis une période de fin de lecture des bulletins et une période de fin de
lecture des DSN (ainsi que 1’établissement si plusieurs paramétrés)
Cliquez sur « Analyser »

Millésime : | 2021 b Période de fin de lecture des bulletins :  01/2021

Période de fin de lecture des DSN :  12/2021

Etablissements : v Analyser

9. Edition des documents entrée et sortie du salarié
a. Edition des AR des DPAE (Déclaration d’embauche)
Faites un clic droit sur le salarié concerné
Cliquez ensuite sur « Historique »
Enfin, double-cliquez sur le pictogramme feuille, dans la colonne « Recu »
Date Date EDI Document Emploi Du Au Saisi Recu N* dordre ';u:s‘:::u"ewf Tey:fo‘: D C R
:27/08/201909:21‘ 27/08/2019 09:21:02 Déclaration dembauche Apprenti Boulanger 26/08/2019 2 2 Téétransmis @ © @
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b. Edition des attestations Pole Emploi dans le cadre d’une fin de contrat de
travail

2 possibilités de récupérer les attestations :

Dans historique du salarié :

Faites un clic droit sur le salarié concerné
Cliquez ensuite sur « Historique »
Enfin, double-cliquez sur le pictogramme feuille, dans la colonne « Recu »

Etat d'avancement
2019
A
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12
Buletins (]
Virements
Déclarations @ Poseeew
00008 APPRENTI @
00011 CADRE TEMPS PARTIEL @
00007 CONTRAT PROFESSIONALISATION @
00005 MANDATAIRE @
00012 NON CADRE Temps partiel
00019 NON CADRE TEMPS PLEIN
00014 "°"C‘°“ETP5‘ Q
00018 OUVRIER Temps .
Date Date EDI Document Emploi Du Au Saisi Recu b
f31/08{2019jZ7/08/ZO1915:23:52 Attestation employeur Apprenti Patissier 01/09/2017 31/08/2019 Q B
Par le suivi des AER :
Faites un clic droit sur le suivi des AER
0000000026 G177+ ame COCrrrrere) I
0000000020 149" £ 72 A ek [(=R=R=y=I~L=g=g=y=- =]
0000000017 -1 P00e® 1 0
0000000006 far P00oPEe@
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L’écran « Tableau de bord des AER » apparait. Possibilité de filtrer par date
de sortie (format MM/AAAA), matricule, nom, prénom.

Date de sortie
Période début : Période fin :

Matricule [ Nom /Prénom
Filtre :

La liste de toutes les sorties du dossier avec la derniére AER associée a
chacune apparait.

Sélection Date de sortie Matricule Nom de naissance Prénom Emploi Du Au Fichier Date réception Type d'envoi

O 29/11/2022 0000000026 Patissiére 29/08/2022  29/11/2022 @ 30/11/2022 23:12:32 Téétransmis

c. Pour récupérer des AER non affectées
A droite, cliquez sur le salarié AER-PDF non affectées  CONcerné

Vous retrouvez les attestation POle emploi pour lequel vous ne le trouver en
cliquant sur le salarié et historique.

10. Formulaire des adhésions et demande des dossiers
</ ,
prévoyance
Accédez dans le logiciel a différents types de bulletins (adhésion, affiliation,
portabilité, déclaration de bénéficiaire) selon les organismes prévoyance/santé
sélectionnés dans le menu de saisie des organismes.
>>Générer un gain de temps : certains champs sont pré remplis (identification du
salarié, de ’entreprise etc...).
WWW.MCREUZOT.COM A= -
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La liste des bulletins est accessible via I’état d’avancement >

Clic droit sur le nom d’un salarié

x Fiche synthése ‘ - &
Imprimer une attestation d'emploi
s :::f;u p:l:: une attestation d'emploi
00004
Clic droit sur It;vJ: g8 NP CamRmonem
nom du salarié laire d'aide a lembauche d'un jeune zéro charges TPE
e daide a lembauche pour les PME
Bordereau Individuel d'Accés a la Formation
Demande d'aide contrat de génération
Historique
Document bureautique
Documents Contrat de Sécurisation Professionnelle
(5P Demande daide au reclassement Accés au bulletin d’adhésion
Editer documents dembauche /
| Bulletin dadhésion Carcept Mutuelle ﬂ
a. Exemple dans la CCN Batiment
Historique
Editer documents de sortie
Bulletin d'affiliation salarié PRO BTP
Indemnisation AT cadre inférieur a 91 jours PRO BTP
Indemnisation AT non cadre inférieur a 91 jours PRO BTP
Indemnisation AT cadre supérieur a 90 jours PRO BTP
Indemnisation AT non cadre supérieur a 90 jours PRO BTP
Indemnisation AT inférieur a 91 jours PRO BTP - COVID 19
Indemnisation AT cadre inférieur a 91 jours PRO BTP - COVID 19
Indemnisation AT non-cadre inférieur a 91 jours PRO BTP - COVID 1%
Indemnisation AT inférieur a 91 jours PRO BTP - Cas contact COVID 1%
Indemnisation AT inférieur a 91 jours PRO BTP - Cadres ETAM - Cas contact COVID 19
Indemnisation AT inférieur a 91 jours PRO BTP - Non cadres - Cas contact COVID 1%
Garantie arrét de travail PRO BTP - Attestation chémage partiel
Justificatif de déplacement professionnel COVID-19
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b. Exemple dans la CCN Boulangerie

Historique

Affiliation salarié AGZR - Boulangerie

Bulletin de portabilité AGZR - Boulangerie

Bulletin de portabilité AG2R - Prévoyance - Boulangerie

Demande de prestation AG2R - Arrét travail - Boulangerie

Demande de paiement AG2R - Indemnité de départ en retraite - Boulangerie

Demande de paiement AGZR - Indemnité de licenciement - Boulangerie

Demande de prestation AGZR - Maintien de salaire - Boulangerie

Demande de remboursement AG2R - Maternité/Evnt familiaux/Présélection militaire - Boulangerie
Demande de remboursement AG2R - Licenciement/Rupture conventionnelle suite a reprise - Boulangerie
Demande de remboursement AGZR - Fin de contrat de travail - Boulangerie

Demande de remboursement AGZR - Licenciement pour inaptitude suite a maladie - Boulangerie
Fiche de correspondance AGZR - Boulangerie

Affiliation salarié Réunica (groupe AGZR)

Portabilité salarié prévoyance Réunica (groupe AGZR)

Portabilité salarié santé Réunica (groupe AGZR)

Demande de prestation Réunica (groupe AGZR) - Arrét de travail

Demande de prestation Réunica (groupe AGZR) - Invalidité

Affiliation salarié AGZR - Santé - Base

Attestation sur lhonneur AGZR - Motif arrét de travail

Demande dintervention sociale AG2R - Crise sanitaire

Justificatif de déplacement professionnel COVID-19

AL -\

Une fois sur le formulaire : possibilité de renseigner les champs/de modifier les
champs pré remplis, d’imprimer, d’envoyer par mail, d’enregistrer sur disque le
bulletin d’adhésion.

L) 11. Paiement des saisies arréts directement aux organismes

Clic droit sur la bulle du mois du salarié :
2023

01 02 03 04 05 06 O7 08 09 10 11 1

oo ee
oo OODO@®

oo e@

oo e®@
oo DO@
oo Pe@

Clic sur :
| Récapitulatif des saisies arréts

Puis :

Virements

Genérer les virements

A Au préalable, il faut avoir saisi le RIB de I'organisme.
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12. Documentation

Ce menu permet d’accéder a la synthese de la ou les conventions
E1 - collectives applicables dans le dossier (cotisations de prévoyance et
de mutuelle, primes, maintiens de salaire en cas de maladie,

Documentstion|  maternité, accident du travail,...).

13. Collaboration

Ce module permet de valider les informations saisies et de valider la
- transmission au gestionnaire de paie pour préparation des bulletins de

salaires.
Collaboration

14. Consultation bulletins

Pour consulter le bulletin de salaire d’un seul salarié, se placer sur la bulle
verte concernée (salarié et période souhaitée) et faire un clic droit « voir
le bulletin ».

Pour consulter tous les bulletins d’un mois, se placer sur la bulle verte de
laligne bulletins (ligne supérieure) et faire un clic droit « voir x bulletins ».

Pour consulter les bulletins d’une période supérieure a un mois,
sélectionner le mois de début, maintenir la touche « shift » enfoncée pour
griser la période souhaitée et faire un clic droit « voir x bulletins ».

15. Consultation des DSN

Faites un clic droit sur la ligne déclaration, sur le mois concerné
Cliquez ensuite sur « Déclarations »

Etat d'avancement

2019
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12

Bulletins PP ®

Virements

el e diihdbedbdhndind ﬁl‘ Déclarations ”
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16. Mise a disposition des différents états post paie/de
gestion

Plusieurs éditions vous sont proposées en vous positionnant sur la ligne bulletin
du ou des mois concernés. Ces éditions sont également visualisables, selon
échantillon, en faisant clic droit sur le/les bulletins du/des salarié(s) concerné(s).

Voir 14 bulletins

Réimprimer 14 bulletins

Renvoyer par mail 14 bulletins originaux
Renvoyer par mail 14 bulletins duplicatas
Archiver sur disque 14 bulletins duplicatas

Journal de paie

Récapitulatif de paie

Récapitulatif de paie détaillé par salarié
Récapitulatif de paie détaillé par période
Récapitulatif de paie avec répartition analytique
Tableau des charges {
Détails des cotisations

Etat des paiements

Ecritures comptables

Fiche individuelle

Solde de repos

Autres éditions...

Registre du personnel
Personnel présent

Mouvements de personnel

Certaines éditions possédent des arborescences supplémentaires comme par
exemple « Autres editions » :

Autres &ditions

Coiits salariaux
Liste salaries

Informations salariés handicapés
Adreszes des salariés

Contrats des salariés

Journal de Paie

Detail des Heures

Besoin de modules supplémentaires ?

Contactez votre gestionnaire de paie afin que nous étudiions votre demande.

- 0238663681
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